


e Coordinador/a
 Participantes
» Asesor/a




dirige, dinamiza, supervisa... -3
actuaciones que se reallcen




i Coordinadoria

“Séneca” y “Colabora/ﬂ

e Solicitud de GT (Séneca)

e Cumplimentacion Proyecto
e Diario: actas...

e Abrir debates
 Depositar materiales




i Coordinadoria

Seguimiento del proyect%

e Valorar implicacidn, participacion del grupo
e Grado de cumplimiento de objetivos
e Elegir una estrategia para seguimiento:
- Cuestionarios, puesta en comun...
e Fechas, momentos...




i Coordinadoria

Contactos con asesor%

Fase de elaboracién del proyecto (FOC)
Disenar formacion externa




[ Coordinadoria

Gestion de las reuniones/ sesiones de%

* FRACASO de las reuniones: falta de estrategla
e Ausencia de orden del dia
e Participacion escasa/excesiva
e Horario inapropiado
 Reuniones muy extensas
e Exceso de enfrentamientos
* |nterrupciones externas
e Insuficiente informacion sobre la tematica
e Falta de acuerdos y conclusiones
 Toma de decisiones confusa o contradictoria

w



[ Coordinadoria

LGomo optimizarias?

|

—

—

« EXITO de reuniones: estrategia "“‘“e‘;
« PLANIFICACION: RQU“‘SES \
» Orden del dia. Definir objetivos efica s
* Proveer de materiales, documentos... o, 4
e Hora, lugar, dia, duracion REUNIRSE ™ g
 Puntualidad s
 DIRECCION:

e Desvelar y desarrollar estrategia mas adecuada
e |ntroduccion: recordatorio acuerdos anteriores
e Gestionar tiempos
e Tratar temas previstos
* Propiciar la participacion de todos/as
AL FINALIZAR:
e Sensacion de utilidad: ha servido para algo
e Conclusiones y acuerdos claros: qué, quién, cuando

—
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[ Coordinador/a:

Elaboracion de calendari

CALENDARIO DE REUNIONES/PLANIFICACION DE TAREAS
MES: NOVIEMBRE

OBJETIVO 1:
FECHAS TIPO DE
Martes SESION
de 6-8
3-11-13 presencia
I
10-11-13 Presenc.
17-11-13 presenc.
24-11-13 No
presenc.l

TAREAS/
ACCIONES

-Presentacion
plataforma Colabora
-Elaboracion plan de
trabajo

-Lectura normativa:
Decreto 12/1220...

- Extraer objetivos,
contenidos y
metodologia del area de

matematicas de mi ciclo.

XXX

Trabajo en Colabora:
actas-comentarios

ACUER-
DOS

VALORA-
CION

ASISTENTES

XXXX -

XXX







P Participantes

* Implicacion en todo el proceso:

* Proyecto: elaboracion, desarrollo...
e Asistir a reuniones
» Aportar ideas, propuestas, elaborar material
e Desarrollar compromisos _
e "Colabora”: Diario, hilos de de
e Seguimiento y memoria final




P Participantes

Tareas/compromisos (ejem

NOMBRE:

ACCIONES/COMPROMISOS TEMP- I-P-F VALORACION

- Lectura normativa:Decreto 12/1220... 10-11-2012
- Extraer objetivos, contenidos y metodologia del
area de matematicas de mi ciclo.

FORMACION EXTERNA: X

PROGRAMACION DIDACTICA

Diario colabora: 12 entrada
Comentario de tareas, acuerdos, dificultades,
propuestas efc.

XXXXXX XXX XXX




 Apoyo, colaboracion, /




» Elaboracion conjunta del proyecto

e Dar de alta el proyecto en el Plan de actuacion del CEP
“Colabora”: datos comunidad, formacion, participacion

 Formacion externa: diseno conjunto

e Dar respuesta a las dudas o recursos que el grupo

= « Valoraciones del progreso conjuntas

* Analizar calidad y adecuacion de trabajo y materi
Proponer mejoras para el desarrollo del proyec /

Proponer certificacion




A4

jPor lo que mas quieras, Danilo, entiende que somos un equipoﬂ
jNo es posible que cada vez que debemos trabajar juntos
tenga que presionarte!

L IBERdE Grcera. Trabajo en Equipo



	Página 1
	Página 2
	Título
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13
	Página 14
	Página 15

